
江苏第二师范学院图书馆“查收查引”服务使用指南 

 

一、服务简介  

    根据用户委托需求，以公认的权威数据库作为检索工具，检索指定论文被收录或被他人

引用的情况，根据检索结果出具检索证明，为我校教职工职称评定、课题立项等提供学科服

务支持。目前可检索的数据库主要有：SCIE、SSCI、CPCI-S、EI-Compendex Web、SCOPUS、CSCD、

CSSCI、CNKI（中文核心）等。 

    请用户使用查收查引平台从网上提交委托。中文普刊及境外一般刊无法提供证明。 

    服务时间：周一至周五 9：00~16：30 

    QQ 交流群：428048020 

 

二、使用流程 

1.进入查收查引服务平台： 

https://lib.jssnu.edu.cn/main.htm 

图书馆主页——预约服务——查收查引 

 

2.注册新用户 

 

新用户直接填入邮箱，收取验证码后登录即可注册。 

如不清楚自己的学校邮箱，可填自用邮箱，“校外用户”身份不影响检索。单位名称填

写二级学院名。 

 

3.填写申请单 

 



根据您的检索需求进行勾选，不确定可以全部勾选保证检索范围。 

 

如有需求，一定要记得勾选中科院期刊分区等选项，分区、影响因子等并不是报告自带。 

基础版分区数据只到 2021年，如无特殊情况，选默认的升级版即可。 

 

选择导入论文清单，请一定按照红框所示说明填写，否则系统无法正确检索。 

“导入文献”处不是上传论文原文件，无需操作。

 

不用管 



也可选择手动录入，点击蓝框“点击录入”，分项填写论文信息。外文文献可以只填写

标题和出版物，避免符号等错误影响检索结果。 

 

 

4.领取报告： 

提交申请后，系统状态变动不代表报告最终结果，如未能检索到论文会联系您； 

一般 3-5个工作日出纸质版带章报告，电子版无章，完整报告需自行扫描； 

领取地点及联系人：石湫馆 5楼教师阅览室倪老师。 


